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PRINCIPER FOR BESLUT MED STOD AV DELEGATIONSBESTAMMELSER

Innebord

Att fatta beslut med stdd av delegationsbestammelser innebar att besluta pa
namndens eller styrelsens vagnar. Arendet &r darmed avgjort och kan endast
andras av hogre instans efter 6verklagande i lagstadgad ordning. Overordnad
eller namnd kan alltsa inte andra delegerat beslut som fattats av delegat.

Ratten for viss befattning att fatta beslut med stdd av delegationsbestammelser
omfattar dven férordnad vikarie.

Har vikarie inte forordnats och kan beslutet inte utan olagenheter avvaktas har
narmast 6verordnad ratt att fatta beslutet i stallet for ordinarie delegat.

Anmalan
Enligt kommunallagen ska beslut som fattas med stdéd av uppdrag anmalas till
den ndmnd eller styrelse som delegerat beslutanderatten.

Anmalan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte.

Genom anmalan i nAmndens eller styrelsens protokoll kan tidsfristen for
Overklagande med kommunalbesvar bdrja 16pa (utgangspunkt ar dagen da
bevis om protokollets justering anslogs pa kommunens officiella anslagstavia.)

Anmalan kan goras pa féljande satt
e  Sarskilt protokoll
e Beslutsforteckning
e Skrivelse

e Prestations/kostnadsrapport

Vidaredelegation

Namndens eller styrelsens uppdrag till forvaltningschefen’ att fatta beslut kan
kompletteras med en ratt for forvaltningschefen att i sin tur 6verlata uppdraget
till annan anstalld. Beslut efter vidaredelegering ska anmalas till
férvaltningschefen. Namnden eller styrelsen bestdmmer sjalv om
férvaltningschefen ska vidareanmala besluten till ndmnden.

Observera att ratt att besluta om vidaredelegering endast kan ges till anstalld
med férvaltningschefs stalining, normalt endast till en person inom ndmndens
eller styrelsens verksamhetsomrade.

Forbud mot delegering
| principiella arenden far beslutanderatten inte delegeras, namligen

e arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet, ex statsbidrag som innebar verksamhet som annars inte
kommit till stand, eller som innebér krav pa kommunal
medfinansiering med pengar eller andra resurser,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige
har 6verklagats,

" Under kommunstyrelsen ar det endast kommunchefen som &r att betrakta som férvaltningschef.
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e arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt, och

e vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Begransningar i ovrigt

Om kommunfullmaktige, namnden eller styrelsen fattat beslut om riktlinjer for
verksamheten ska dessa iakttas, om de inte inskranker pa namndens
myndighetsutdvning. Delegaten ska foérvissa sig om att erforderliga anslag finns
for de kostnader som kan féranledas av beslutet. Vid beslut som innebar
myndighetsutdvning mot enskild galler regler enligt lagar och férordningar.

Handlaggningen
Delegaten ska bevaka att ett allsidigt beslutsunderlag tas fram. Vid behov ska
samrad ske med verksamhetsansvarig.

Delegaten far varken handlagga eller besluta i arende dar han/hon ar javig.

Arendet ska behandlas i ett sammanhang; en uppdelning i delbeslut av ett
arende t.ex. i syfte att kringga gallande bestammelser far darmed inte
férekomma.

Gransdragning mellan beslut och verkstallighet

Namnd eller styrelse avgor arenden genom att fatta beslut. Fattade beslut
verkstalls av tjansteman inom ndmndens eller styrelsens férvaltning.
Verkstallandet kan innefatta olika moment. Mellan de anstéllda rader viss
arbetsférdelning.

| arenden dar namnden eller styrelsen delegerat beslutanderatten kan det vara
samma tjansteman som fattar beslutet och verkstaller det.

Gransdragningen mellan beslut och verkstallighet ar svar att géra och det gar
inte att med stéd av kommunallagen dra nagon exakt grans.

Kannetecknande for ett beslut ar att beslutsfattaren maste goéra vissa
Overvaganden och beddémningar samt att enskild kan ha intresse av att
Overklaga beslutet till h6gre instans.

Verkstallighet innebar tillampning/ genomférande av ett tidigare fattat beslut.
Det finns inte nagon enskild person som har intresse av att éverklaga. Sarskilt
vid malstyrning rader stor frihet for tianstemannen att avgora hur beslutet ska

verkstallas.

Atgéarder av vardaglig karaktar som behdvs for att verksamheten ska kunna
bedrivas hanfors till verkstallighet. Arbetsférdelning mellan tjanstemannen styrs
av organisation och tjanstestallning. Med viss befattning ar ofta knutet
budgetansvar for viss verksamhet.

Exempel pa verkstallighet ar:
e avgiftsdebitering enligt taxa
¢ tilldelning av barnomsorgsplats enligt klar turordningsprincip
e beviljande av normal semesterledighet

e deltagande i enstaka kurser och konferenser
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Verkstallighet ska inte anmalas.

Vad som kan hanféras till beslut framgéar av foljande delegeringsordning.

Vid férhinder fér delegat, kan alltid narmast éverordnad chef fatta
delegeringsbeslutet.
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1. Innehallsforteckning

N = (] o] 4T F= 1 =Y o T [ o 6
3. AAMINISTrativVa renNUEN ...... .ottt e et e e e aaa s 9
4. PersSONAIArENGAEN ... ..ottt e ettt e e e et e e e ettt e e e e ata e e e e ata e e ettt eaaeataaaeeraaaaaaen 10
5. RAAANINGSHANSIEN .....eee e et e e e e e ettt e e e e e e e e e e aa b b e e eeaeeeeerrne 13
(ST = 11 F- To £ RSP UOO PR UURPPPPRPPPIN 14
Hemsida E-post

Svaldévs kommun www.svalov.se info@svalov.se

Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro Organisationsnr

268 80 Svalov Herrevadsgatan 10 0418-47 50 00 663-7367 212000-0993

SVALOVS KOMMUN



Sida

Svalévs kommun 2021-03-08 6(12)

2. Ekonomiarenden

Arende Lagrum Delegat

1 Upphandling (exkl. avtal som tecknas Kommunchef
enligt punkt 6) och inkép av material,
entreprenader, varor och tjanster och
forsaljning av utrangerat material samt
tecknande av hyres- m fl avtal till ett belopp
utdéver 100 000 kr med en 6vre
beloppsgrans av 1 000 000 kr.

Ratt att teckna avtal m.m. enligt ovan
forutsatter att det finns anslag i budget for
andamalet.

Avrop fran ramavtal ska folja ovanstadende
beloppsgranser.

Belopp upp till 100 000 kr ar att betrakta
som verkstallighet.

1b | Undertecknade av samtliga leasingavtal Ekonomichef, med
med Ovre beloppsgrans om 1 000 000 kr. ersattare kommunchef
2 Upphandling (exkl. avtal som R&ddningschef

tecknas enligt punkt 6) och inkdp av
material, entreprenader, varor och
tjanster och foérsaljning av utrangerat
material samt tecknande av hyres-
m fl avtal till ett belopp utéver 100
000 kr med en 6vre beloppsgrans
av 1 000 000 kr.

Ratt att teckna avtal m.m. enligt ovan
forutsatter att det finns anslag i budget
for andamalet.

Avrop fran ramavtal ska folja ovanstaende
beloppsgranser.

Belopp upp till 100 000 kr ar att
betrakta som verkstallighet.

3 Upphandling (exkl. avtal som tecknas Verksamhetschef
enligt punkt 6) och inkép av material, (ekonomichef, HR-chef,
entreprenader, varor och tjanster och utveckling- och
forsaljning av utrangerat material samt kommunikationschef samt
tecknande av hyres- m fl avtal till ett belopp administrativ chef)

utover 1 prisbasbelopp med en 6vre
beloppsgrans av 500 000 kr.

Ratt att teckna avtal m.m. enligt ovan
forutsatter att det finns anslag i budget for
andamalet.

Avrop fran ramavtal ska folja ovanstaende
beloppsgranser.

Belopp upp till 1 prisbasbelopp ar att
betrakta som verkstallighet.

Hemsida E-post
Svaldévs kommun www.svalov.se info@svalov.se
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro Organisationsnr

268 80 Svalov Herrevadsgatan 10 0418-47 50 00 663-7367 212000-0993

SVALOVS KOMMUN



Svaldvs kommun

2021-03-08

Enhetschef samt medarbetare (gj
chef) med budgetansvar har ratt att,
inom det egna budgetansvaret,
teckna avtal m.m. enligt ovan med
en Ovre beloppsgrans av 1
prisbasbelopp
(verkstallighetsgransen).

Upphandling (exkl. samordnade ramavtal)
och inkdp av material, entreprenader, varor
och tjanster och forsaljning av utrangerat
material samt tecknande av hyres- m fl
avtal till ett belopp utéver 1 000 000 kr med
en 6vre beloppsgrans av 5 000 000 kr.

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Godkannande av utvarderingskriterier i
forfrdgningsunderlag gallande
upphandlingar enligt punkt 3).

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Avseende samverkansavtalet med Lunds
kommun: Beslut om deltagande i
samordnade upphandlingar.
Undertecknande av tilldelningsbeslut
avseende ramavtal. Tecknande av
ramavtal for varor och tjanster.
Undertecknande av 6évriga handlingar inom
samverkansavtalet med Lunds kommun.

Upphandlingssamordnare

Fordela anslag pa delprojekt inom de
projekt i investeringsbudgeten som angetts
av fullmaktige.

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Beslut om deltagande i externa projekt,
som t.ex. EU-projekt, dar kommunens
insats utgdrs av egen arbetstid upp till ett
varde av 250 000 kr ar ej delegerat fran
kommunstyrelsen.

Kommunchef, efter samrad
med ordférande

Beslut om genomférande av helt
bidragsfinansierade projekt upp till ett
varde av 500 000 kr.

KS
061016
§ 141

Kommunchef, efter samrad
med ordférande

10

Beslut om deltagande i projekt som
innebar en arbetsinsats som dverstiger de
angivna vardena i punkt 8 och 9 samt
projekt som innebar kommunal (med-)
finansiering i annan form an arbetstid.

KS
061016
§ 141

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

11

Ratt att ansdka om externa medel
sasom statsbidrag, bidrag fran andra
myndigheter, Sveriges kommuner och
Regioner samt Europeiska socialfonden
i arenden som inte fordrar
medfinansiering.

Kommunchef, efter samrad
med ordforande
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Statsbidrag som innebar verksamhet
som annars inte kommit till stand, eller
som innebar krav pa kommunal
medfinansiering med pengar eller andra
resurser delegeras ej.

12

Beslut om utlamnande av handkassa till
kommunstyrelsens verksamheter.

Ekonomichef

13

Bokféringsmassig avskrivning av fordringar
inom en beloppsgrans om 20 000 kronor i
varje enskilt arende.

Ekonomichef

14

Bokféringsmassig avskrivning av fordringar
over 20 000 kr i varje enskilt arende.

Kommunstyrelsens
ordférande

15

Attestratt pa samtliga konton inom
kommunfullmaktiges/-styrelsens
verksamhet.

Attestratten foljer normalt beloppsgrans enl
Ekonomiarenden pkt 1). Beslutsattest av
faktura som en direkt konsekvens av
tidigare korrekt fattat beslut ar, oavsett
beloppsgrans att betrakta som verkstallighet
(ex: delbetalning av hyreskontrakt eller
entreprenad, utbetalning till annan kommun
avsskolpeng).

Kommunchef

16

Ratt att utse beslutsattestanter inom
styrelsens verksamhetsomrade.

Utseende av sak- resp.
gransknings-attestanter ar att betrakta som
verkstallighet.

Attestratten foljer normalt beloppsgrans enl
Ekonomiarenden pkt 1-3). Beslutsattest av
faktura som en direkt konsekvens av
tidigare korrekt fattat beslut ar, oavsett
beloppsgrans att betrakta som
verkstallighet (ex: delbetalning av
hyreskontrakt eller entreprenad,
utbetalning till annan kommun avs
skolpeng).

Kommunchef

17

Likviditetshantering och verksamhet
forknippad med detta enligt antagna
bestammelser och/eller riktlinjer.

Ekonomichef

18

Godkannande av betalkort.

Kommunchef

19

Beslut gallande ansdkningar om bidrag ur
medel for riskhantering (&terbetalda
férsakringspremier).

Ekonomichef

20

Omrakning av ram for fér-och
grundskoleverksamheterna mot bakgrund
av forandrat barn-/elevantal samt
hemvarden mot bakgrund av férandrat
antal utférda timmar inom hemvarden.

KS

180514,

§ 128

Ekonomichef
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21 | Besluta om kommunens ansvarsatagande Ekonomichef
enligt bostadsfinansieringsférordningen.

3. Administrativa arenden
Arende Lagrum Delegat

1 Utfardande av fullmakt fér ombud att féra Kommunstyrelsens
kommunstyrelsens talan infér domstol och ordforande eller, vid
andra myndigheter samt vid férrattning av férhinder for denne, vice
olika slag inom kommunstyrelsens ordféranden.
verksamheter, dock ej avseende
arbetsrattsliga tvister.

2 Tillstand att anvanda kommunens vapen. Kommunchef

3 a) Yttranden enligt lagen om allman Kommunstyrelsens
kameradvervakning. arbetsutskott
b) Yttrande géallande ansdkningar om Kommunstyrelsens
kameradvervakning med hjalp av dronare ordférande

4 Ansdkan enl Lag (1980:578) om Beredskaps- och
ordningsvakter, § 3. sakerhetssamordnare

5 Slutande av larmavtal och Raddningschef
nyttjanderattsavtal.

6 Folkbokférings- och taxeringsarenden. Ekonomichef
Yttrande 6ver delegeringsbeslut som Respektive handlaggare
Overklagas.

8 Beslut att 6verklaga domstols- och Kommunchef
myndighetsbeslut i arende som handlaggs
med stdd av delegation.

9 Avsta fran att avge yttrande i arenden. Kommunstyrelsens

ordférande

10 | Beslut om omprévning av beslut fattat med | 27 § FL Narmaste chef
stdd av delegation.

11 | Beslut om avvisande av for sentinkommen | 24 § FL
besvarsskrivelse. Respektive handlaggare

12 | Avgivande av yttrande som inte ar av Kommunstyrelsens
principiell karaktar. ordférande.
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13 | Besluti drenden som &r sa bradskande att Kommunstyrelsens
kommunstyrelsens eller kommunstyrelsens ordférande eller, vid
arbetsutskotts avgérande inte kan avvaktas. forhinder for denne, forste

vice ordférande.
Arbetsutskottets
ordforande eller, vid
forhinder for denne, vice
ordféranden. Sadana
beslut ska anmalas vid
kommunstyrelsens nasta
sammantrade

14 | Remittering av motioner som dverlamnats Kommunstyrelsens
till kommunstyrelsen for handlaggning. ordférande. Ersattare:

forste vice ordférande.

15 | Beslut att inte utlamna allman handling till 2 kap 14 | Kommunchef (ersattare:
enskild eller annan myndighet samt § TF, 10 | administrativ chef)
uppstallande av férbehall i samband med kap 4 §
utldmnande till enskild. OSL, 10

kap 13 §
OSL, 10
kap 14 §
OSL

16 | Gallringsbeslut for handlingar som inte Arkivarie
omfattas av gallande
dokumenthanteringsplan. Arkivmyndigheten

17 | Anmalan av personuppgiftsincident till KS Kommunchef (ersattare
tillsynsmyndighet. 210308 | administrativ chef)

§ 46
18 | Tecknade av personuppgiftsbitradesavtal Kommunchef (ersattare
administrativ chef) efter
samrad med
dataskyddsombud.

19 | Utseende av dataskyddssamordnare for Kommunchef
verksamhetsomraden under
kommunstyrelsen

4. Personalarenden

B Kommunovergripande personalfragor Lagrum | Delegat

1 Med bindande verkan fér kommunen genom KC
kqllektn@vtal ellgr pa annat §att reglera Efter samrad med HR-chef
fragor rorande forhallandet till kommunens
arbetstagare.

2 Foretrada kommunen i forhandlingar och KC

tvister om tolkning och tilldmpning av
arbetsrattsliga lagar och kollektivavtal samt
sluta éverenskommelse for kommunens

rakning med anledning av rattstvist.

Efter samrad med HR-chef
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3 Beslut om stridsatgarder under KS AU
arbetsmarknadskonflikt. Efter anvisningar fran
Sveriges kommuner och
regioner, SKR.

4 Beslut om skyddsarbete. KC
Enligt SKR:s
konfliktanvisningar.

5 Beslut om att indela sektorer i verksamheter. Respektive sektorschef
Indelning av
verksamheterna i enheter
ar verkstallighet.

6 Beslut om anstallning och I6nesattning av Samhallsbyggnadschef,

verksamhetschefer. Utbildningschef,

Beslut om anstallning och I6nesattning av ?gasrde?(gceogsgggﬁgff’

kommunchef, samhallsbyggnadschef, P '

utbildningschef, Beslut om anstalining och

vard och omsorgschef, respektive socialchef |6nesattning pa

ar inte delegerat fran kommunstyrelsen. enhetschefsniva och
medarbetarniva ar att
betrakta som verkstallighet.
Lénesattning av ovan
namnda sker efter samrad
med respektive sektorschef

7 Beslut om anstallning och |6nesattning av KS AU

avdelningschefer inom .. . . ..
kommunledningskontoret (administrativ chef, KC foreslar kandidat for
. . tjansten, beslut om
ekonomichef, HR-chef och utvecklings —och ey
. . anstallning fattas av KS
naringslivschef). AU
8a | Beslut att tillférordna kommunchef upp till 2 KSO
manader.

8b | Beslut att tillforordna kommunchef KS AU
Overstigande 2 manader, dock langst 6
manader.

9 Beslut att tillférordna sektorschef samt KC
avdelningschef inom
kommunledningskontoret upp till sex
manader.

10 | Fatta beslut om bisyssla ar férenlig med KC
anstallning som chef i kommunen. Efter samrad med HR-chef
Beslut om bisyssla ar forenligt med
anstallning som medarbetare i kommunen
gors av respektive sektorschef och ar att
betrakta som verkstallighet.

11 | Skriftlig varning enligt vid var tid gallande Respektive sektorschef

kollektivavtal Efter samrad med HR-chef
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12 | Uppséagning av personliga skal av KS AU
kommunchef samt sektorschef. Efter samrad med HR-chef
13 | Uppsagning av personliga skal gallande Respektive sektorschef
ovrig personal Efter samrad med HR-chef
14 | Avskedande av sektorschef. KS AU
Efter samrad med HR-chef
15 | Avskedande av 6vrig personal. KC
Efter samrad med HR-chef
16 | Teckna Gverenskommelse om Respektive sektorschef
avgangsvederlag upp till tolv manader. Efter samrad med HR-chef
17 | Lonedversyn samt tillfalliga KSO
avléningsforstarkningar féor kommunchef. Efter samrad med KS
presidie.
18 | Verksamhetsovergripande personalpolitiska KS AU
riktlinjer
19a | Beviljande av tjanstledighet dverstigande Respektive sektorschef
sex manader, dock ej langre an 9 manader. Efter samrad med HR-chef.
Kortare tjanstledighet ar att betrakta som
verkstallighet.
19b | Beviljande av tjanstledighet dverstigande nio KC, Efter samrdd med HR-
manader, dock ej langre an arton manader. chef
Kortare tjanstledighet ar att betrakta som
verkstéllighet.
20 | Medgivande att helt eller delvis behalla 16n KC
Hnder I?dlghet f_or kurser ogh _studler langre Efter samrad med HR-chef.
an 1 manad enligt av fullmaktige antagna
riktlinjer.
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SVALOVS KOMMUN

E-post

info@svalov.se

Telefon

0418-47 50 00

Bankgiro
663-7367

Organisationsnr

212000-0993
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Svalévs kommun 2021-03-08 13(12)

5. Raddningstjansten

1 Taxa for sotning och brandskyddskontroll KS 210111 | Raddnings-
§15 chefen

"Arlig upprékning av
tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”

2 Skaneprislistan fran Raddningssamverkan | KS 210412 | Raddningschefen

Skane (RaddSam) §99 - .
Arlig upprakning av
tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”
Hemsida E-post
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6. Bilaga

Delegerad beslutanderatt fran fullmaktige till

kommunstyrelsen genom sarskilda beslut

Obs! Denna bilaga omfattas inte av politiskt beslut om godkannande av
delegeringsordningen, utan revideras kontinuerligt av férvaltningen.

Arende Beslut | Anmarkning

1 Tillsynstaxa for raddningstjansten KF 200427 | Kommunstyrelsen
§72

”Arlig upprakning av
tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”

Tillsynstaxan for raddningstjansten enligt
lagen om skydd mot olyckor (LSO) och
lagen om brandfarliga och explosiva varor
(LBE) samt tillstand LBE

2 Taxa for sotning och brandskyddskontroll KF 200427 | Kommunstyrelsen
§72
”Arlig upprakning av
tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”

Kommunstyrelsen har
vidaredelegerat , se 4.1

3 Avgift for felaktigt utldésta brandlarm KF 200427 | Kommunstyrelsen

§72 ”Arlig upprakning av

tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”

4 Skaneprislistan fran KF 200427 | Kommunstyrelsen
Raddningssamverkan Skane §72
(R&ddSam) KF 210524
§ 112

”Arlig upprakning av
tillsynstaxa for
raddningstjansten enlighet
med Sveriges kommuner
och regioners
rekommendation”

Kommunstyrelsen har
vidaredelegerat
upprakningen, se 4.2

Hemsida E-post
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